
PROCÉDURE DE TRAITEMENT DU FUDOM

[bookmark: _GoBack]*services concernés dans le traitement du Fudom
                             Pôle vie associative
ST (logistique, E. Verts, Electricité, S.Eaux),                Communication, Sports, E.Civil, SSI, DGS,
Yzeurespace, Restauration

Elus


LES DÉLAIS COMMUNIQUÉS SERONT A RESPECTER SCRUPULEUSEMENT
                 




Réception du dossier par mail : vie associative
 



Enregistrement du dossier dans "liaison" : Fudom au format année-mois-jour (date de la manifestation) et nom de l'association


Vérification de la disponibilité de la salle


Non


Prévenir l'assocation : changement de date ou annulation


Oui : envoi d'un accusé réception du dossier à l'association


Envoi d'un mail aux services concernés * pour dossier à traiter avec date impérative de retour (relance si besoin)


Dossier traité par les services = envoi par mail aux élus concernés pour validation avec date impérative de retour, au Maire et au DGS pour avis


Une fois signé, transmission du dossier par les élus et par mail à vie associative


Fin de traitement. Envoi mail accord ou refus à l'association et archivage du dossier






















